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CLANEK 1 — PREDMET SMERNICE

Tato smérnice stanovi postup pii vyfizovani Zadosti a pravidla pii poskytovani informaci dle
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdgjsich piedpisi

(dale jen ,,zékon &. 106/1999 Sb.*).

VITKOVICKA STREDNI PRUMYSLOVA SKOLA (dale jen .VSPS) je povinnym
subjektem, ktery ma povinnost poskytovat informace vztahujici se k jeji piisobnosti podle
zakona ¢. 106/1999 Sb.

Povinnost poskytovat informace se netyka dotazii na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni
novych informaci.

CLANEK 2 - ZAKLADNI POJMY

1.

Zadatelem je kazda fyzicka i pravnickd osoba, ktera 74d4 o informaci.

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobé&, zaznamenany na
jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listing, zdznamu uloZeného v
elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho. Informaci
dle zdkona ¢. 106/1999 Sb. neni po&itatovy program.

Zverejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoztiujicim zapis a uchovani informace,
vystavend na uUfedni desce, s mozZnosti dalkového pifstupu nebo umisténd v knihovné
poskytujici vefejné knihovnické a informaéni sluzby podle knihovniho zakona.

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera tizce souvisi s pozadovanou informaci
(napfiklad informace o jeji existenci, pavodu, poétu, diivodu odepreni, dobg&, po kterou divod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalsich dalezitych rysech).

CLANEK 3 — POSKYTOVANI INFORMACI

VITKOVICKA STREDNI PRUMYSLOVA
SKOLA

Informace jsou poskytovany na zikladé Zadosti nebo zvef-ejnénim.

Je-li informace poskytovana na zakladé Zadosti, poskytuje se zptisobem podle obsahu Zadosti,
zejména:

® sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobg;

= poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci;
®= poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci;
= nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci;

= sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informaéniho systému, nebo

* umoznénim dalkového pfistupu k informaci, kterd se v priibéhu €asu méni, obnovuje,
dopliiuje nebo opakované vytvafi, nebo jejim pravidelnym predévanim jinym zpiisobem.

Pokud zpusob poskytnuti informace podle odstavce 2 neni moZny nebo by predstavoval
nepiiméfenou zatéz, vyhovi VSPS zadosti tim, e poskytne informaci jinym zptsobem
umoznujicim jeji u¢inné vyuziti zadatelem.
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4. VSPS zvefejiiuje ve svém sidle na vieobecné piistupném misté informace poZadované zakonem
¢. 106/1999 Sb. a vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své &innosti v oblasti
poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb. (s obsahem stanovenym § 18 tohoto zakona),
a to vZzdy do 1. bfezna.

5. VSPS zveiejiiuje informace na tfedni desce Skoly, v kancelafi feditele $koly, prostiednictvim
osobniho jednani (konzultace k vychovné-vzdélavaci problematice, tiidni schiizky), na
internetovych strankéch $koly, prostfednictvim vyroénich zprav a prostiednictvim médii.

CLANEK 4 — ZADOST O POSKYTNUTi INFORMACE

1. Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (i telefonicky) nebo pisemné&, a to i
prostiednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

2. Ustni zédost se smé&fuje piimo na feditele VSPS, ktery je povinen, je-li to mozné pozadované
informace poskytnout obratem, pfipadné Zadatele odkézat na zvefejnénou informaci.

3. Neni-li Zadateli na ustn¢ podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
informaci poskytnutou na ustné podanou zadost za dostacujici, je tfeba podat zadost pisemn.

4. Pisemna zadost o poskytnuti informace se poddva na sekretaridatu VSPS v listinné podobé,
prostfednictvim provozovatele postovnich sluZeb nebo osobné na adresu:

VITKOVICKA STREDNI PRUMYSLOVA SKOLA
Hasiéska 1003/49
700 30 Ostrava-Hrabivka,

nebo elektronicky na adresu elektronické podatelny: skola@vitkovice.cz,
pfipadné prostiednictvim ID datové schranky: thxi94i.

5. Zpisemn¢ Zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urdena, a Ze se Zadatel
doméahd poskytnuti informace ve smyslu zdkona &. 106/1999 Sb. Fyzicka osoba uvede v
Zidosti jméno, pFijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li
prihliSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doruovini, lisi-li se od adresy
mista trvalého pobytu nebo bydli§té. Privnickd osoba uvede nizev, identifika¢ni &islo
osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovini, lifi-li se od adresy sidla. Adresou pro
dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa. Doporuéeny vzor Zadosti o poskytnuti informace
je zvefejnén na webovych strankach www.vitkovickastredni.cz.

6. Neobsahuje-li zadost uvedené naleZitosti, neni Zadosti ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb.

7. K vyfizovani Z4dosti o poskytnuti informace v&etné potiebnych ukond je piislusny zastupce
Feditele pro teoretické vyucovini, ktery zabezpetuje také vedeni spisovych materiald,
evidenci zdznamii o doruc¢enych zadostech a jejich vyfizeni (evidence obsahuje datum doruceni
zadosti, vée, Cislo jednaci, jméno a ptijmeni (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele, datum a zpiisob
vyfizeni Zadosti).

8. Reditel Skoly zodpovidéa za soulad postupu pfi vyfizovani 7adosti o poskytnuti informace a
souvisejicich €innosti se zakonem a dal$imi pravnimi pfedpisy, jakoZ i za povinné zvefejnéni
informaci, o kterych tak stanovi zakon.

9. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, VSPS mu ji poskytne; to
neplati, pokud byla zadost o poskytnuti informace podana elektronicky a pokud je pozadovana
informace zvefejnéna zplisobem umozZiujicim dalkovy piistup a Zadateli byl sdélen odkaz na
internetovou stranku, kde se informace nachazi.
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Pokud VSPS obdrzela zadost o informaci, postupuje tak, Ze bud’ informaci poskytne, zadost
odloZi nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zidosti.

. Brani-li nedostatek identifikacnich udaji o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti o poskytnuti

informace, bude Zadatel ve lhité do 7 dnii ode dne podéani Zadosti vyzvan, aby Zadost doplnil;
nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne jejiho dorudeni, zidost se odloZi.

V pfipad¢, ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovéna, nebo je
formulovéna piili§ obecné, bude zadatel ve lhit¢ do sedmi dnd od podéani Zadosti vyzvan, aby
zadost upfesnil; neupfesni-li Zadatel Zidost do 30 dnii ode dne doruteni vyzvy, vyda se
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

.V piipadg, Ze pozadované informace se nevztahuji k piisobnosti VSPS, 74dost se odloZi a tato

odivodnéna skuteénost se sdéli do 7 dnti ode dne doruceni zadosti zadateli.

V pfipadé, Ze jsou splnény vsechny predpoklady pro poskytnuti informace, poskytne VSPS
zadateli informace v souladu se Zadosti ve Ihiit¢ nejpozdéji do 15 dnii ode dne p¥ijeti Zidosti
nebo ode dne jejiho doplnéni. V piipadé¢ zavaznych diivodi mize byt tato lhiita prodlouzena,
nejvyse viak o deset dni. Zavaznymi dtivody jsou:

* vyhledavani a sbér pozadovanych informaci v jinych uradovnach, které jsou oddélené od
uradovny vyfizujici Zadost;

= vyhledavéni a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych
v jedné Zadosti;

= konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o Zadosti,
nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zavazny zdjem na
pfedmétu Zadosti.

Zadatel bude o prodlouZeni Ihiity i o jeho diivodech prokazateln& informovan, a to véas pred

uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni udaje
povinny subjekt poskytne jen v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy, upravujicimi jejich
ochranu.

. Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zveiejnéné informace, mize VSPS

co nejdfive, nejpozd€ji vSak do sedmi dnii, misto poskytnuti informace sdélit Zadateli udaje
umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace, zejména odkaz na internetovou stranku,
kde se informace nachazi.

CLANEK 5 - OMEZENi PRAVA NA POSKYTNUTI INFORMACE

1.

VITKOVICKA STREDNI PRUMYSLOVA
SKOLA

VSPS neposkytne informaci, ktera:
* je oznacena za obchodni tajemstvi;

* se tyka majetkovych poméri osoby, kterd neni povinnym subjektem, ziskané na zakladé
zakonl o danich z piijma, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socialnim
zabezpeceni;

* byla pfeddna osobou, jiz takovouto povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informaci souhlasi;

= se tyka probihajictho trestniho fizeni, pokud by jeji poskytnuti ohrozilo ¢&i zmafilo udel
trestniho fizeni, zejména zajisténi prava na spravedlivy proces;

= se tyka rozhodovaci ¢innosti soud;
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2,

= jejiZ poskytnuti by bylo porusenim ochrany prav tietich osob k ptredmétu prava autorského
nebo prav souvisejicich s pravem autorskym;

® Jiz poskytnuti je omezeno zdkonem.

Omezeni prava na informace provede VSPS tak, 7e poskytne poZadované informace véetnd
doprovodnych informaci po vylouceni téch informaci, u nichZ to stanovi zakon. Pravo odepfit
informaci trva pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni.

CLANEK 6 — ROZHODNUTiI O ODMITNUTI ZADOSTI

Pokud VSPS zadosti, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve lhité pro vyfizeni zadosti rozhodnuti
o odmitnuti Zidosti, popiipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou piipadi, kdy se zadost
odlozi.

Pokud nebylo zadosti vyhovéno z divodi ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav
tfetich osob k pfedmétu prava autorského, musi byt v odivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo
vykonavé pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava k tomuto
predmétu ochrany prava autorského, je-li tato osoba znama.

Rozhodnuti se doru¢uje do vlastnich rukou Zadatele.

CLANEK 7 — ODVOLANI

Odvolani se podava proti rozhodnuti o odmitnuti Z4dosti a to do 15 dmii od doruéeni
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Zadateli. O odvolani rozhoduje nadfizeny subjekt, tedy
zfizovatel, ale Zadatel jej poddva u VSPS. Pokud je VSPS doruceno odvolani zadatele, ma
povinnost toto odvolani spolu se spisovym materidlem predloZzit nadfizenému subjektu do 15
dnt od jeho doruceni.

O odvoléni rozhodne nadiizeny subjekt do 15 dnii ode dne piedloZeni odvolani.

CLANEK 8 — STiZNOST NA POSTUP PRI VYRIZOVANIi ZADOSTI O INFORMACE

1.

2.

VITKOVICKA STREDNI PRUMYSLOVA

Stiznost na postup pfi vyfizovani zZadosti o informace miize podat Zadatel:
= ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zveiejnénou informaci;

= kterému po uplynuti lhity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti;

= kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniZ bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
0 odmitnuti o odmitnuti Zadosti;

= ktery nesouhlasi s vysi thrady nékladi pozadované za poskytnuti informaci.

Stiznost 1ze podat pisemné nebo Ustné u povinného subjektu, tedy u VSPS, a to do 30 dnii ode
dne dorueni sdéleni o zpisobu vyfizeni Zadosti nebo ode dne uplynuti nebo prodlouzeni lhiity
pro poskytnuti informace. VSPS piedlozi stiZznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému
organu, tedy ziizovateli, do 7 dnli ode dne, kdy mu stiZnost dosla. O stiznosti rozhoduje
nadfizeny orgéan do 15 dnt ode dne, kdy mu byla predlozena.
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CLANEK 9 - PREZKUMNE RiZENi A OCHRANA PROTI NEGINNOSTI

1. Rozhodnuti nadfizeného orgénu lze piezkoumat v prezkumném fizeni, pro jehoZ vedeni je
ptislusny Ufad pro ochranu osobnich udaju.

2. K opatfenim proti ne¢innosti nadfizeného organu je pfisluiny Utad pro ochranu osobnich udaju.

CLANEK 10 - HRAZENi NAKLADU

1. Zapodani vyzadané informace je VSPS opravnéna z4dat thradu ve vysi, ktera nesmi pfesahnout
naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informace
zadateli. VSPS mize vyzadat i thradu za mimof4dné rozsahlé vyhledani informaci. Uhrada
nikladi se Fidi podle Sazebniku ihrad, ktery je zveFejnén na webovych strinkich
www.vitkovickastredni.cz.

2.V pripadé, ze bude VSPS za poskytnuti informace pozadovat thradu, tuto skute¢nost pisemné
oznami spolu s vysi thrady Zadateli pfed poskytnutim informace. Z oznameni musi byt ziejmé,
na zaklad€ jakych skuteCnosti a jakym zptsobem byla vyse uhrady VSPS vycislena. Souddsti
oznameni je pouceni 0 moznosti podat proti poZadavku uhrady nékladii za poskytnuti informace
stiZznost podle § 16 odst. 1 pism. d) zékona ¢&. 106/1999 Sb. Poskytnuti informace dle tohoto
bodu je podminéno zaplacenim poZadované Ghrady. Pokud Zadatel do 60 dnti ode dne oznameni
vySe poZadované hrady thradu nezaplati, Zadost se odlozi.

3. Zadatel miZe uhradu provést osobné v pokladné VSPS nebo bankovnim prevodem. Cisla
bankovniho uétu Skoly a variabilni symbol budou sdéleny sekretaridtem VSPS. Uhrada je
ptijmem VSPS.

4. PoZadavek thrady se nevztahuje na zdkonné zastupce zaki, ktefi pozaduji informace o Skole
(vzdélavaci program apod.) a o vysledcich Zaki ve vychovné vzdélavacim procesu.
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